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La politica de Gestion Documental se encuentra en la Dimension 5:
Informacién y Comunicacién
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Politica de Gestion Documental

La politica de Gestion Documental, se encuentra
ubicada en la Dimension 5 del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion — MIPG, denominada
“Informacion y Comunicacion”, la cual tiene como
proposito garantizar un adecuado flujo de
informacién interna, es decir aquella que permite
la operacion interna de una entidad, asi como de la
informacion externa, esto es, la vinculada a la
interaccién con los ciudadanos; para tales fines se
requiere contar con canales de comunicacion
acordes con las capacidades organizacionales y
con lo previsto en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion.
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Objetivo de la Politica de Gestion Documental

La seguridad de la
informacion y
atencion de
contingencias

Participacion de la
ciudadania en la
gestion

Defensa de los
derechos
(ciudadanos,
servidores
publicos,
entidades del
Estado)

Proteccion del
patrimonio
documental del
Pais

La transparencia y
acceso a la
informacion

publica

POLITICA DE
GESTION
DOCUMENTAL

Eficiencia
Administrativa
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Lineamientos de la Politica de Gestion Documental

La politica de Gestion Documental comprende dos aspectos:

Conformacion de archivos

Planificacion, manejo y
organizacion de la
documentacion producida y

Espacios adecuados y recibida

personal idéneo para su
administracion

Facilitar la utilizacién y
conservacion Estratégico

Administracion de

Lineamientos y archivos
herramientas guia Documental

Tecnoldgico
Cultural

Responsabilidad en cuanto a
mmm |2 Organizacion, conservacion
y preservacion
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Incorporar nuevas tecnologias
en el proceso

Administracion de Archivos
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Liderazgo de la Politica a nivel nacional

La politica de Gestion Documental a nivel
nacional, se rige por los lineamientos
establecidos por el Archivo General de la
Nacién - AGN, quienes tienen la mision de
orientar la politica archivistica en
Colombia, ademas de custodiar,
resguardar y proteger el patrimonio
documental que conserva.
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Herramientas para el desarrollo de la Politica

El Archivo General de la Nacién
- AGN, tiene a disposicidon una
serie de documentos que
facilitan la implementacion de la
politica, por parte de Ilas
entidades publicas. Entre otras,
se destacan las siguientes:
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ArchiApp

- Formato de Tablas
de Retenciodn
= 7 | Documental

o s

Banco

Terminoldgico

~ Formato Unico de
Inventario
Documental

Calendario de

Actividades

Otros recursos

Sitio web AGN
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Implementacion de la Politica en la Alcaldia de

La Alcaldia de Pereira, en su proceso de
implementacion del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG, ha asignado el
liderazgo de la politica de Gestion Documental,
al subproceso de Gestion Documental y Archivo
de la entidad, quienes dando cumplimiento al
Decreto 288 de 2018, reportan trimestralmente
el avance de la misma. Dicho seguimiento se
realiza por medio del analisis de la herramienta
de medicion denominada autodiagnostico.
Durante la vigencia de 2019, se efectuaron
cuatro evaluaciones y se obtuvieron los
resultados del Formulario Unico de Reporte de
Avances de la Gestion - FURAG 2018, como se
observa en el siguiente cuadro:
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Cuenta con
inventarios en
archivo central en
un 60%

Deja un legado en
toda la
administracion
sobre la

Personal idoneo
para desempenar
actividades

importancia y el relacionadas con

iod Gestion
mgggi%ne Log rOS Documental

Documental

de la
Politica

Contribucion al
proyecto de Proyectos en pro
Fortalecimiento del
del Archivo mejoramiento de
Historico, a través los archivos e
de la Secretaria instalaciones
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Retos de la Politica de Gestion Documental

La Alcaldia de Pereira, dando cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA, actualmente se
encuentra en construccion y mejoramiento continuo de aspectos como:

Plan Institucional de Archivo - . -
PINAR Bancos terminologicos

Elaborar y actualizar anualmente " Inventario Documental -
los instrumentos archivisticos FUID

Cuadro de Clasificacion

Documental — CCD " Tabla de control de acceso

" Programa de Gestion ,'
Documental — PGD <N\ Procesos y Procedimientos

Tabla de Retencion Documental e " Gestion de documentos
— TRD b & & electronicos-SGDEA
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Datos de interés sobre la dependencia lider en la
Alcaldia de Pereira

\elgdnizl P41 lelgl* Recepcion, radicacion
de |a produccion Julic: RN Ek
documental formatos.

Funcion de
Gestion Conservacion de

* Acondicionamiento de espacios
y condiciones que permitan su
Documental y documentos preservacion.

Archivo

o - * Parametrizacion, clasificacion
Administracion de informacion e

de archivos implementacion de estrategias.
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Conclusion

®
0 La importancia del desarrollo de esta
m — politica en las entidades estatales, radica
CQ _ | :

en que es una forma de garantizar el flujo

0

\ de la informacion (interna y externa), como

N
° " resultado de un ejercicio donde prima la
[ o eficiencia administrativa.

\ Ademas, es un mecanismo para interactuar
y atender las necesidades del ciudadano,
4 4 proteger el patrimonio documental de la
Nacion, atendiendo los lineamientos
normativos, como lo es la transparencia y

acceso a la informacion publica.
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Desde la Direcciéon SIG
siempre estamos dispuestos
a acompanarlos para lograr
la efectiva implementacion
del Modelo en la
Administracion Municipal.

Sistema Integrado de Gestion

Contacto:
Direccion Sistemas Integrados de Gestion 4° piso
Teléfono: 3248046
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