TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn: 02 Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA: 100 - Despacho Alcalde

DISPOSICION
Nombre de las Series, Subseries y Tipologias ' RETENCION AROS FINAL

Documentales ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CODIGO PROCEDIMIENTOS

CTIE|M|S

100.02 ACTAS

100.02.38 Actas de Consejo de Gobierno 2 8 X Articulos 33 y 35, Ley 152 DE 1994,
Comunicaciones oficiales

Control entrega de correspondencia
Acta de reunidn

Matriz de seguimiento &
Registro fotografico

N

100.03 ACTOS ADMINISTRA’

100.03.01 Decretos
Decretos
v Comunicaciones oficiales

4digo de procedimiento administrativo y de
istrativo G

Ley 1437 del 2011 C

N

100.03.02 Resoluciones
¥ |Rescluciones
v |Comunicaciones oficiales

Secretario Gestion
CT Conservacion Total Administrativa:
Eliminacién MARIO ALBERTO CASTANO MONTOQYA
Microfilmacién j )

Seleccion

mEBEEm

Secretaria Privada;

Elaborado: _ Linda Fernanda Sanchez Henao Lrit 30w \dnch <., FRED¥ EDUARDO RUANO{QPEU

Revisado:  Uifahud Ortiz A. - Claudia V. Valencia \
Profesional Especializado - Q’-—'——“ u \

Archivo _
; SAMUEL VELEZ RIVERA — N

Fecha: IDICIEMBRE DE 2018 l




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCALDLA DE FEREIRA
Versidn: 02 Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 110 Secretaria Privada
RETENCION ANOS D'sigﬂf'o"
cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO | ARCHIVO ICT| E| M |S
GESTION | CENTRAL
110.21 CONTRATOS
110.21.05 Contratos de Prestacién de Servicios 2 18 X|Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

Cerificado de conveniencia y Oportunidad

Certificado de disponibili

Estudio previo

Andlisis del Sector

Propuesta prestacié

Hoja de vida

Cédula

Libreta Militar

Acta de grado{Bachiller)

Diploma (Profesional-Espe

Tarjeta profesional

Certificaciones antecedentes T.F

Certificado de Vigencia T.P

Certificado experiencia laboral

Rut

Certificado médico Ocupacional
i i i ri lud en el jo

1 o
Certificado afiliaciéon salud

Certificade afiliacién pensidn

Planilla pago sequridad social

Antecedentes contraloria

Antecedentes procuraduria

Antecedentes policia- Cédigo de Policia

Analisis de la propuesta

Cenrtificado de Inexistencia

Solicitud compromiso presupuestal

NSNS SN SN S NS S SSES SIS S SSSS SIS A NS

Compromiso presupuestal

Decreto 440 de junio 13 de 2017 "Delegacién de
Contratacién"”.

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central,
se selecciona un 5% teniendo como criterio aquellos
contratos que hayan contribuido a los procesos
misionales de la entidad y su aporte a la funcién
archivistica del Municipio, el resto de la documentacion

i nién del Comité Municipal de Gestién y




ALCALDIA DE FEREIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Varslén 02

ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira

QFICINA PRODUCTORA: 110 Secretaria Privada

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

cODIGO Nombre de las Serles, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO | ARCHIVD
GESTION | CENTRAL

CT|

E|M

PROCEDIMIENTOS

Minuta

Asignacién supervision

Certificacion de Afiliacion ARL

Acta de inicio

Informes

Pago de Seguridad

Orden de Pago

Acta de pago

Paz y salvo documents

Evaluacion del servicio
Acta de Terminacion

ARNRNANANAN AN NRYRLEY LN

Lista de Chequeo Contra

110.26 DERECHOS DE PETICIO

Salicitud

A

Respuesta

110.42 INFORMES

retencién en el archivo central se
pugsto que han perdido sus valores
ari 'ﬁ%:“g e

110.42.33 Informe de Rendicién de Cuentas Piblicas

Cronograma de rendicion de cuentas

Convocatoria

Informe rendicidn de cuentas

NENEVES

Actas de Reunidon

Artiw 32 de la Ley 489 de 1998, Circular 03 de 2015
AGN

110.59 PLANES

110.59.47 Plan Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano (PAAC)

Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano

Actas de Reunién

Comunicaciones Oficiales

INENRNEN

Registro de publicacion en web

Ley 1474 de 2011.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCALDIA DN PERESA

Versidn: 02 Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 110 Secretaria Privada
RETENCION ANOS D's:gf:f'm
coDIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO { ARCHIVO E|M
GESTION | CENTRAL
110.66 PROGRAMAS
110.66.25 Programa de Participacién Comunitaria 2 12 X Articulo 32 del Capitulo Octavo de la Ley 489 de 1998,
v |Convocatoria
¥ |Comunicaciones oficia
v |Relacién llamadas te
v |Actas de Reunidn
¥ |Listado de asistenci
v |Encuesta satisfaccios
v 1Control usuarios salé e
e
cT Conservacion Total e
E Eliminacioén ANO MONTOYA
M Microfilmacidn Y
S Seleccion 5 ¢ /
Elaborado: Linda Femanda Sanchez Henao ; DUARDO RUANO LOPEZ W
Revisado:  Ulfahud Ortiz A. - Claudia V. Valencia i = & W
iyt %fﬁﬁ o - O A
& SAMUEL VELEZ RIVERE™ Gyt

Py

IDICIEMBRE DE 2018




E

NTIDAD PRODUCTORA:

Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA:

120 - Direccidn de Gestién del Riesgo

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

"~ Fecha de Vigencia: Noviembre 08 de 2018

coODIGO

Nombre de las series, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT! E M S

PROCEDIMIENTOS

120.01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

120.01.01

Acciones de Tutela

Demanda.

Auto de admisién de la dema

Notificacion de la dema

Contestacién de la de

Auto decretando prueb

Fallo de primera instanc

Escrito de recurso.

Auto de admisién de recurs

Notificacién del recurso.

Contestacion del recurso

Auto decretando pruebas.

AMYAYRIASASRYANRNEY LY R RN

Auto de resolucién de recurso.

120.02

ACTAS

2

Articulo 86 de la Constitucién Politica de Colombia
vigente.

120.02.12

Consejo Municipal de Gestién del Riesgo

AV RN

Actas del consejo municipal de gestion del riesgo

Actos administrativos

2, Decreto 239 del 77 de marzo de
#

120.14

CERTIFICADOS

120.14.02

Certificado de Riesgo

Solicitud de certificado

Concepto técnico

Consuliza en base de dates viviendas en riesgo

NRERERE

Comunicados oficiales

Ley 9 de 1989, Ley 388 de 1997, Ley 1523 de abril
24i2012.

Después de cumplido su tiempo de retencién se
selecciona un 5% por cada afio teniendo como criterio
su influencia e impacto en los sectores de alto riesgo del
Municipio.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCAL B BN PR A

NTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 120 - Direccién de Gestién del Riesgo

" Fecha de Vigencia: Noviembre 00 de 2018

RETENCION ANOS | DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

cODIGO Nombre de las series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS

CT| E M S

120.16 COMPARENDOS
120.16.01 Comparendos Ambientales 2 8 X Ley 1801 codigo de policia capitulo 1 ambiente, articulo
Actas 97 medidas preventivas,ley 99 de 1993 Ley general del
Comunicados oficiales medio ambiente, Ley 1259 del 2008, Acuerdo municipal
Base de datos 040 del 2012,
Folietos

Censo puntos criticos
Registro fotografico
Formato de visitas
Expedientes
Resoluciones

informe de resultados
Asistencias

120.21 CONTRATOS
120.21.05 Contratos de Prestacioén de Servicios
Certificado de conveniencia y Oportunidad
Certificado de disponibilidad presupuestal 4
Estudio previc que hayan contribuido a los procesos

Andlisis del Sector bnales de la entidad y su aporte a la funcién
Propuesta prestacion de servicios archivistica del Municipio, el resto de |a documentacion
Hoja de vida se elimina en reunion det Comité Municipal de Gestién y
Cédula Desempefio.

{ibreta Militar

Acta de grado{Bachiller)

Diploma (Profesional-Especializado)
Tarjeta profesional

Certificaciones antecedentes T.P
Certificado de Vigencia T.P
Certificado experiencia iaboral

Rut

Certificado médico Ocupacional
Certificado inducci6n seguridad y salud en ei trabajo
Certificado afiliacin saiud
Certificado afiliacién pensidn

AARNRNRNRNRNE VRN RN RN

dlo 32 y 55 de la Ley 80 de 1993.
plido & tiempo de retencién en el archivo central, se
i %:teniendo coma criteric aquellos

ASRNANENANANRNANESANANANENRNRNRSENRY AN




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pergira
OFICINA PRODUCTORA: 120 - Direccién de Gestién del Riesgo

Fech de Vinc: ie OBV

RETENCION ANOS DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

cODIGO Nombre de las series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS

CT| E M S

Planilla pago seguridad social
Antecedentes contralor{a

Antecedentes procuraduria
Antecedentes policia- Codigo.de Policia
Anélisis de la propuesta
Certificado de Inexiste!
Solicitud compromiso
Compromiso presupue
Minuta

Asignacién supervision &7
Certificacién de Afiliacion ARL
Acta de inicio

Informes

Pago de Seguridad Social
Orden de Pago

Acta de pago

Paz y salvo documental (Terminacién Contrato)
Evaluacion del servicio

Acta de Terminacién

Lista de Chequeo Contratacion
120.26 DERECHOS DE PETICION
Solicitud 2 5 X Asticulo 23 de la Constitucion.

Respuesta Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
elimina, puesto que han perdido sus valores secundarios.

N AR RN REREEEEE

NEN




ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA: 120 - Direccidn de Gestién del Riesgo

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

cODIGO

Nombre de las series, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION { CENTRAL

CT| E M ]

PROCEDIMIENTOS

120.59

PLANES

120.59.29

Plan Municipal de Gestién del Riesgo y el Desastre

Plan Municipal de Gestién del Riesgo y ef Desastre

Actas de reunion

Formato de evaluacién

Informe gestitn del Rie:

120.56

2 10

Articulos 32 y 37 de la Ley 1523 de 2012

PROGRAMAS

120.66.11

Programa de Conoci

Actas del comité de cono

Seguimiento y monitorec a

Seguimiento y monitoreo a obra

Actualizacién georreferenciada
riesgo

NV

Actualizacién de inventario de zofig

120.66.23

Programa de Manejo del Desastre

Acta comité de manejo del desastre

Concepto Técnico para Eventos de Concentracién Masi

Visita de atracciones mecanicas, ascensores y escaleras eléctricas

Informe de emergencias

RN

Estrategia municipal de respuestas a emergencias

Ley 1523 de 2012 en el numeral 7 del art .4. Decreto 239
del 77 de marzo de 2017

3 de 2012 en el numerat 15 del ant .4, Decreto
TTke NArzo de 2017

i
-

i




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

- ——
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 120 - Direccién de Gestién del Riesgo

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

RETENCION ANOS | DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |cenTraL | €T | E | M | 8
120.66.28 Programa de Reduccién del Riesgo 2 8 X Ley 1523 de 2012 en el numeral 21 del art .4, Decreto
Actas de comité de reduccién del riesgo 239 del 77 de marzo de 2017

Evaluacién de Ia vuinerabilidad de los puentes peatonales del
MUNicipio

Evaluacién de la vulneral

cODIGO Nombre de las series, Subseries y Tipologias Documentales

PROCEDIMIENTOS

by

by

Evaluacién grandes o
Protocole reas liberada
Interventoria comunitaria'y
Interventoria educativa en |
Visita técnica

Evaluacitn de la vulnerabilidagk

R R AR Y Y

Conservacién Total
Eliminacién
Microfikmacién

Seleccion

[0 4 rrlg

Direccidn de Gestitn de Riesgo
Elaborado: Geovanny Ortega Y : ERIGALINDO LOPEZ

Revisado: Ulfahud Ortiz A. - Claudia V. Valencia [ A\

Profesional Especializado - Archivo

SAMUEL VELEZ RIVERA

Fecha: DICIEMBRE DE 2018

‘ \



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Varsidn: 02

ENTIDAD PRODUCTORA:

Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA:

130 - Oficina de Paz, Reconciliacidn y Posconflicto

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

CcODIGO

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

PROCEDIMIENTOS

130.02

ACTAS

130.02.08

Actas de Comité Directivo del Consejo Municipal de Paz

Acta de la reunidn

Registro de asistenci

Planes de Accifn

Informes

AYR RN ENSEN

Registro Fotografico

130.02.39

2 8

Acuerdo Municipal nimero 34 de 2016, Estatuto del Consejo
Municipal de Paz, Reconciliacion y Convivencia, CMPRC.
Articulo 40.

Acta Consejo Municipal

Convocatoria

Acta de sesién

Registro de asistencia

Circulares

Comunicaciones Oficiales

Resoluciones

Registro fotografico

ASRNRNENEYRN Y RN

Informes de gestién

pal nimero 34 de 2016.

2 @
T e
Fw

130.21

CONTRATOS

gt

130.21.05

Contratos de Prestacién de Servicios

Certificado de conveniencia y Oportunidad

Certificado de disponibilidad presupuestal

Estudio previo

Andlisis del Sector

Propuesta prestacién de servicios

Hoja de vida

Cédula

Libreta Militar

Acta de grado(Bachiller)

Diploma (Profesional-Especializado)

Tarjeta profesional

Cerificaciones antecedentes T.P

Certificado de Vigencia T.P

AYRNRNANANEVANENRNEYLYEARY Y BN

Cerlificado experiencia laboral

Rut

Articulo 32 y 55 de la Ley 80 de 1993.

Cumplido et tiempo de retencion en el archivo central, se
selecciona un 5% teniendo como criterio aquellos contratos
que hayan contribuido a los procesos misionales de la
entidad y su aporte a la funci6n archivistica del Municipio, el
resto de la documentacion se elimina en reunién del Comité
Municipal de Gestién y Desempefio.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versiin: 02

ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 130 - Oficina de Paz, Reconciliacion y Posconflicto

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

RETENCION ANOS DISPOSICION FINAL

cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO | ARCHIVO | CT | E M -]
GESTION | CENTRAL

Certificado médico Ocupacional

Certificado induccitén seguridad y salud en el trabajo
Certificado afiliacién salud
Certificado afiliacién penside
Planilla pago segurida
Antecedentes coniral
Antecedentes procura
Antecedentes policla-
Andlisis de la propuesta ™
Certificado de Inexistencia
Solicitud compromisc presup
Compromiso presupuestal
Minuta

Asignacion supervision
Certificacion de Afiliacion ARL
Acta de inicio

Informes

Pago de Seguridad Social
Orden de Pago

Acta de pago

Paz y salvo documental (Terminacién Contrato)
Evaluacién del servicio

A R R R R R R R R R R EEEEERRARE

Acta de Terminacion
Lista de Chequeo Contratacién
130.26 DERECHOS DE PETICION
¥ |Solicitud 2 .1 X Articulo 23 de la Constitucion,
¥ [Respuesta Cumplido &l tiempo de retencién en el archivo central se

elimina, puesto que han perdido sus valores secundarios.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn: 02

ENTIDAD PRODUCTORA:

Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA:

130 - Oficina de Paz, Reconciliacidén y Posconflicto

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

c6DIGO

Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT| E M S

PROCEDIMIENTOS

130.42

INFORMES

130.42.30

Informes de gestién

Acuerdo de gestién

Circulares

informe trimestral

AV LY BRI

Comunicaciones Ofic

130.66

PROGRAMAS

2 5

Ley 951 de 2005

130.66.01

Programa de Memoria h

Convocatorias

Actas de reunibén

Informes

Testimonios

Comunicaciones Oficiales

Sentencias Judiciales

Audios

AR R A A RYAI A

Registro Fotografico

itica de Colombia, Ley 1448 de 2011 -
2 2011 - Decreto 3011 de 2013, Ley 1592 de

iﬁg@ﬁﬁ Eots

R B
| T il A
@gsﬁgwf&;ﬁ

130.66.08

Programa Cultura de Paz

Convocatoria

Campalfias

Eventos

Conmemoraciones

Comunicados oficiales

Memorias de eventos

Actas de Reunion con comunidad

Registro Fotogréfico

Contratos inter-institucionales

Convenios inter-institucionales

Mesa Social de Paz

o o o o8]l o] o]siu]o]s

Politica Pdblica Comunal

Evaluaciones Pedagogla de Paz

e
Ley'd434 de 1998 - Ley B85 de 2017 - Acuerdo Municipal 34
de 2016 - Acuerdo Municipal 11 de 2017 - Decreto 397 de
2017. Constitucion Politica de 1991




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Yersion: 02

ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA: 130 - Oficina de Paz, Reconciliacidn y Posconflicto

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

cODIGO

RETENCION ANOS DISPOSICION FINAL

Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO | CT | E M s
CENTRAL

PROCEDIMIENTOS

130.66.45

Programa Derechos Humanos y Paz

Convocatorias

Actas de reunién

Informes

Comunicaciones Off

Registro Folografico

Encuestas

Entrevistas

Documento formulacién p

AIRSESASENENY VRN RN

Proyecto de Acuerdo

2

10 X

ey 1448 de 2011, Decreto 691 de 2017. Decreto 885 de 26
mayo 2017,

CEmMQ
Emq

Conservacion Total
Eliminacioén
Microfilmacion
Seleccion

Elaborado:
tsadly:

[

| ket M AR {

Linda Fernanda Sanchez {inAd bdehe,
Ulfahud Ortiz A. - Claudia V. Valencia

Profesional Oficina de Paz,
Reconciliacion y Posconflicto

“"\__\\—

Nombre: FERNANDO ARIAS CARDONA

AN MM

Profesionat Especiatizado - Archivo

SAMUEL VELEZ RIVERA

[ Fecha:

[DICIEMBRE DE 2018




' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e - o ————

ENTID.AD PRODUCTORA:  Municiplo de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 140 - Direccién de Control Interno Disciplinario

RETENCION ANOS DISPOSICION FINAL

céoIso Nombre de las Serles, Subseries y Tlpologias Documentales ARCAVG T ARCHIVO po | . | " | s PROCEDIMIENTOS

GESTION | CENTRAL

140.21 CONTRATOS

140.21.05 Contratos de Prestacion de Serviclos 2 18 X |Articulo 32 y 55 de la Ley B0 de 1993.
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central,
se selecciona un 5% teniendo como criterio aquellos
Certificado de disponibilidad presupuestal contratos que hayan contribuido a los procesos
Estudio previo misionales de la entidad y su aporte a la funcién

= archivistica del Municipio, el resto de la decumentacion
Analisis del Sector se elimina en reunién del Comilé Municipal de Gestién
Propuesta prestacién de y Desempefio.
Hoja de vida

Cédula

Libreta Militar

Acta de grado(Bachiller)
Diploma (Profesional-Especializa

Certificado de conveniencia y Oportunidad

Tarjeta profesional
Certificaciones antecedentes T.P
Certificado de Vigencia T.P
Certificado experiencia laboral
Rut

Certificado médico Ocupacional

Certificada induccidn seguridad y satud en el trabajo
Certificado afiliacion salud

Certificado afiliacién pension

{Planilla pago seguridad social

Antecedentes contraloria
Antecadentes procuraduria
Antecedentes policia- Cédigo de Policia

Andlisis de 1a propuesta

Certificado de Inexistencia

Solicitud compromiso presupuestal
Compromiso presupuestal
Minuta

NN RSN N NN AN ANENENENESEN RN B RN Y Y Y Y IS LN BN BN B B




. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENT!DAD PRODUCTORA:;  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 140 - Direccién de Control Interno Disciplinario

Fecha de Vigencia: Noviembra 09 de 2018

RETENCION ANOS DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS

cT E L s

Asignacion supervisién
Certificacion de Afiliacién ARL
Acta de inicio

Informes

Pago de Seguridad Social
Orden de Page

Acta de page

Paz y salvo documental
Evaluacién del servicio
Acta de Terminacién
Lista de Chequeo Contratacion

AYRSEASAYRALYRNIENY LY Y




5

ENTIDAD

PRODUCTORA:

Municiplo de Pereira

QFICINA PRODUCTORA:

140 - Direccién de Control Interno Disciplinario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

Nombre de las Series, Subseries y Tipologlas Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT EIMlS

140.63

|PROCESOS

140.63.04

Proceso Disciplinario {Ordinario o Verbal)

Acta de Audiencia Verbal

Acta de Inspeccién Administrativa

Acumulacién de Queja

Alegalos

Auto de Ejecutoria del aul

Auto Acumulacién

Auto avocando congeimi

Auto de Archivo

Auto de autcrizacion copias’

Auto de Cargos

Auto de Citacién a Audiencia

Auto de indagacién o Investigacid

Auto Niega Recursos Apelacidn

Auto Prorroga Investigacién

Auto Pruebas

Auto Revocando Poder

Citacién Notificar Audiencia Verbal

Comunicacion Recursos Humanos sobre sancion

Comunicacién Prorroga de investigacion

JaJ o J gl o J oo o] bl o <] o[ 4]«

Comunicacién Procuraduria o personeria de aplicacion Procedimiento
verbal

Comunicaciones Oficiales

Despacho Comisorio

Ejecucion sancion

Fallo Audiencia Verbal

Fallo de Primera Instancia

{Fallo Segunda Instancia

Formato reporte sancién

Notificacién en Estado

Notificacion Personal {indagacion, Investigacién, cargos, fallo)

Notificacién por Edicto {Indagacidn, Investigacién, Cargos)

Posesion Apoderado de Consulterio Juridico o de confianza

Queja- informe, hallazgo o Anénimo

Recurso de Reposicidn

Rermisidn al superior desate recurso de Apelacién

ANRARNRNENENENRIRIRNEYRYRNEYRN

Remision por competencia

2

10

X

[Ley 734 de 2002 y Ley 1474 de 2011.




Yors)

EN11D.AD FRODUCTORA:  Municipio de Perelra

OFICINA PRODUCTORA: 14{) - Direccién de Control Interno Disciplinario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fech dé‘\"h:géné: Noviembre 09 de 21 .

RETENCION ANOS DISPOSIGION FINAL
CODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales —ARCHIVO | ARCHIVO o - " PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL
140.63.05 Proceso Inhibitorlo 2 3 Ley 734 de 2002 y Ley 1474 de 2011
¥ |Queja- informe
¥ |Auto inhibitorio
¥ |comunicacion al quejoso
140.63.07 Proceso Preservacién del orden Interne. 2 3 Ley 734 de 2002 Articulo 51.
¥ 1Queja- informe
¥ |Auto aplicacién art. 51
¥ |Oficio de remisidn al jefe

cT Conservacién Total
E Eliminacion
M Microfilmacion
8 Seleccién

Elaborado. Carlos A. Sanchez
Revisado:  Uifahud Ortiz A. - Claudia V. Valencia

I Semrree Srwgrame s Gemticn {




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Varsidn: 02 Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA: 150 - Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones
RETENCION ANOS | DISPOSICION FINAL
cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales ARCHIVO I ARCHIVO - " . PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL
150.21 CONTRATOS
150.21.05 Contrato de Prestacién de Servicios 2 18 X |Articulo 32 y 55 de la Ley 80 de 1993.

Certificado de conveniencia y Oportunidad

Certificado de disponibilida upuestal

Estudio previo

Andlisis del Sector

Propuesta prestacién

Hoja de vida

Cédula

Libreta Militar

Acta de grado(Bachiller)

Diploma {Profesional-Especi

Tarjeta profesional

Certificaciones antecedentes

Certificado de Vigencia T.P

Certificado experiencia laboral

Rut

Certificado médico Ocupacional

Certificado induccién seguridad y salud en el trabajo

Certificado afiliacién salud

Certificado afiliacién pensién

Planilla pago seguridad social

Antecedentes contraloria

Antecedentes procuraduria

Antecedentes policla- Cédigo de Policla

Anélisis de la propuesta

Certificado de Inexistencia

Solicitud compromiso presupuestal

Compromiso presupuestal

Minuta

Asignacion supervision

Certificacion de Afiliacion ARL

Acta de inicio

Informes

ASENR AR RARNA R NANENENASNENRNANENANASEIRNANENANANRYRIRNRYRYRYRYRY RYEN

Pago de Seguridad Social

Orden de Pago

Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo
central, se selecciona un 5% teniende como
criterio aquellos contratos que hayan contribuido &
los procesos misionales de la entidad y su aporte
a la funcién archivistica del Municipio, el resto de
la documentacién se elimina en reunion del
Comité Municipal de Gestién y Desempefio.




Al Cairvid B FEEIR.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn: 02

ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira

QFICINA PRODUCTORA: 150 - Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

cODIGO

Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

cCTy E M S

PROCEDIMIENTOS

Acta de pago

Paz y salvo documental {Terminacién Contrato)

Evaluacién del servicio

Acta de Terminacién

AS SRR NAN

Lista de Chequeo Contra

150.26

DERECHOS DE PETIC!

Soficitud

AR

Respuesta

150.59

PLANES

150.59.19

Plan de Medios

Informe plan de medios

Cotizaciones

Y

Propuestas

Articulo 23 de la Constitucién.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se eliminan, puesto gue han perdido sus




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VersiGn: 02 Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira

QOFICINA PRODUCTORA: 150 - Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones

RETENCION ANOS DISPOSICION FINAL

cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales ARCHIVO | ARCHIVO - . . PROCEDIMIENTOS

GESTION | CENTRAL

150.59.23 Plan estratégico de Comunicaciones 2 10 X Ley 1712 de 2014.
Bitacora de Emisora
Parilla

Boletin de prensa
Registro fotografico
Comunicados de prensa;
Actas de reunién comi
Piezas Publicitarias
Correos Electrénicos
Discursos

Manual de imagen corporativ

MRS ERIRY RYENENEN RN EN

CT Conservacion Total
E Eliminacién IO ALBERTO CASTANO MONTOYA
M Microfilmacion %
S Seleccion : ; O#

N comunicaciones y i i GKQ/J_M‘: i
Elaborado: Qscar Ignacio Osorio, Angela Acevedo Nombhe MARIA TERESA/ARISTIZAHAL
Revisado: Ulfahud Ortiz A, - Claudia V. Valencia AV

Profesional Especializado - Archivo )
SAMUEL VELEZ RIVERA

l Fecha: [DICIEMBRE DE 2018 |




Al CarDlA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Varsién. 02

ENTIDAD PRODUCTORA:

Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA:

160 - Oficina Asesora de Control Interno

Fecha de Vigencia: Noviembre 08 de 2018

cODIGO

Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

PROCEDIMIENTOS

160.02

ACTAS

160.02.37

Actas de Comité por Procesos Control Interno

Citacion a Comité

Acta Comité por proceso G

Y Y N

Lista de asistencia

160.21

2

8

Articulo 13 de la Ley 87 de 1993 y Decreto 1495 de
septiembre de 2017.

CONTRATOS

160.21.05

Contratos de Prestaci

Certificado de conveniendd

Certificado de disponibilidad P

Estudio previo

Andlisis del Sector

Propuesta prestacién de servicios

Hoja de vida

Cédula

Libreta Militar

Acta de grado(Bachiller}

Diptoma (Profesional-Especializado)

Tarjeta profesional

Certificaciones antecedentes T.P

Certificado de Vigencia T.P

Certificado experiencia laboral

Rut

Certificado médico Ocupacional

Certificado induccién seguridad y salud en el frabajo

Cetificado afiliacion salud

Certificado afiliacién pension

SESTSTASTATS S STSSTSTSISIS]TSISTSISTES S

Planilla pago seguridad social

18

Articulo 32 y 55 de la Ley 80 de 1993,

Cumpiido el tiempo de retencién en el archivo central,
na un 5% teniendo como criterio aquelios
ue hayan contribuido a los procesos

» la entidad y su aporte a la funcion
Municipio, el resto de la documentacién
unién del Comité Municipal de Gestién




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Al i P B RS

Versién: 02
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municiplo de Pereira
QFICINA PRODUCTORA: 160 - Oficina Asesora de Control Interno

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

RETENCION ANOS | DISPOSICION FINAL

cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO | ARCHIVO | CT | E M S
GESTION | CENTRAL

Antecedentes contraioria

Antecedentes procuraduria
Antecedentes palicia- C:
Andlisis de la propues
Certificado de Inexist

Solicitud compromiso

Compromiso presupuesta
Minuta

Asignacién supervision
Certificacion de Afiliacion ARL
Acta de inicio

Informes

Pago de Seguridad Social

Orden de Pago

Acta de pago

Paz y salvo documental (Terminacién Contrato)
Evaluacién del servicic

Acta de Terminacién
Lista de Chequeo Contratacion

ANANENENENESENENENENENE SN YN YN Y RN




TABLA DE RETENCION BOCUMENTAL

Versitn: 02

ENTIDAD PRODUCTORA:

Municipio de Pereira

OFICINA PRODUCTORA:

160 - Oficina Asesora de Control Interno

Fecha de Vigencia: Noviembre 09 de 2018

coODIGO

Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales

RETENCION ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E M S

PROCEDIMIENTOS

160.42

INFORMES

160.42.28

Informes Entes de Control

Oficio Solicitud de Informaci

Formato Asesoria y

Informe Entes de Con

Oficio remisono

Y YR Y

Certificado Radicado d

160.42.29

2

Articulos 119y 278, Ley 734 del 2002 , Ley 1474 de
2011, Resolucion 735 de 2013.

Informes Auditorias Intery

Plan de auditoria de control inter

Oficio presentacion yfo notific

Oficio solicitud de informacid

Acta de reunién

Lista de Chequeo

Papeles de trabajo

Oficio reprogramacion

Informe Preliminar de auditoria

Oficio remisorio Informe Preliminar

Informe final de auditoria

Oficio remisorio informe final

Reporte de supervisién

AVRIRIANANENENENRY RN RVEN Y

Formato Plan de Mejoramiento

tiempo de retencién en el archivo central,
a un 5% de los informes finales
, de auditoria por vigencia tomando como

160.42.30

Informes de Gestién

Oficios solicitud de informacién

Formato evaluacién de gestion por dependencias

Acta de reunién

Lista de chequeo

Informe Evaluacién de gestion por dependencias

Decreto 2539 del 2000. Ley 1474 de 2011 Estatuto
Anticorrupcion. Decreto 1499 de 2017 MIPG.

160.42.49

Informes de Evaluacién al Sistema de Control Interno

Informe de evaluacion al Sistema de Control Interno

Remisién de informe a la entidad correspondiente

NEREERRRE

Certificado de presentacion del informe de evaluacion al Sistema de
Contro! Intemo

Decreto 2539 del 2000. Ley 87 de 1993 Por la cual se
establecen normas para el ejercicio del control interno,
Decreto 1499 de 2017 MIPG.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCALDLL PE PREERL

Varsidn: 02
ENTIDAD PRODUCTORA:  Municipio de Pereira
OFICINA PRODUCTORA.: 160 - Oficina Asesora de Control interno

Fecha de Vigencia: Noviembra 06 de 2018

RETENCION ANOS | DISPOSICION FINAL

cODIGO Nombre de las Series, Subseries y Tipologias Documentales PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO{ ARCHIVO | CT E M S
GESTION | CENTRAL
160.42.50 Informes pormenorizados del estado de Control interno 2 8 X Ley 1474 normas orientadas a fortalecer los

¥ |informe pormenorizado de! astada de Control Interno mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
Registro de pubiicacién e ina web. actos de comupcién y la efectividad del control de 1a

160.59 PLANES

b

160.59.43 Planes de Mejorami
Oficie notificacion
Acta de reunidn ;
Oficios solicitud de infori
Informe de avance y cum
Oficio remisorio

Cuadro control planes de m
Certificado recepcion de infol
160.66 PROGRAMAS )
160.66.03 Progama Anual de Auditoria
Plan de auditoria

Oficios

Acta de auditoria

CT  Conservacion Total ‘/é—-".%

Secretario Gestién Administrativa:

2 ] X Decreto 1499 de 2017.

NEREEREER

tBecreto 1499 de 2017,
&

A Y N

E  Eliminacion MARTOATEERTO CASTANO MONTOYA

M Microfilmacin A

s Seleccion . {
Elaborado: Victoria Eugenia Parra Oficina Asesora de Control Intemo

Nombre: LUIS GUILLERMO GARCIA -1J\U/XA
Revisado.  Ulfahud Ortiz A - Claudia V. Valencia A\

I Profesional Especializado - Archivo
!

SAMUEL VELEZ RIVERA

—mr e | { Fecha: |DICIEMBRE DE 2018




