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Por medio del cual se adoptan los instrumentos archivisticos CUADRO DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL “CCD” y TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL “TRD” del Municipio de Pereira.

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE PEREIRA, en uso de sus atribuciones legales y
constitucionales, en especial las conferidas en el articulo 315 de la Constitucion
Politica, la Ley 136 de 1994, y la Ley 1551 de 2012, en cumplimiento a las Leyes
594 de 2000, 1712 de 2014, Ley 1753 de 2015 (Articulo 133), el Decreto 103 de
2015, Decreto Unico 1080 de 2015, Decreto Unico 1083 de 2015, Decreto Nacional
1499 de 2017, Decreto Nacional 612 de 2018, el Decreto Municipal 288 de 2018, vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politca de Colombia, en su Articulo 315, establece, son
atribuciones del Alcalde: “3. Dirigir la accion administrativa del Municipio, asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su cargo...”,

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, consagra en su articulo 4, los
principios generales que rigen la funcion archivistica, entre los cuales se encuentra:
“c) Institucionalidad e instrumentalidad: Los documentos institucionalizan las
decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta indispensable
para la gestién administrativa, econémica, politica y cultural del Estado y la
administracién de justiciaj:son testimonioide los hechos,y de las:obras, dogumentan
las personas, los derechos y las instituciones. Como centros de informacion
institdcional contribuyenya la eficacia, éficiencia y secuenciatde las entidades y
agencias del Estado en el servicio:alciudadane” (negrillas fuera de texto).”

Que la Ley 1712 de 2014, en su-Articulo 12., con base en la.Adopcion de
esquemas de publicacién, indica-que-“Todo-sujeto obligado debera adoptar y
difundir de manera amplia su esquema de publicacion, dentro de los’ seis meses
siguientes a la entrada en vigencia de la presente ley. El esquema sera difundido a
través de su sitio Web, y en su defecto, en los dispositivos de divulgacién existentes
en su dependencia, incluyendo boletines, gacetas y carteleras. ElI esquema de
publicacion debera establecer: d) Los cuadros de clasificacion documental que
faciliten la consulta de los documentos publicos que se conservan en los archivos del
respectivo sujeto obligado, de acuerdo con la reglamentacion establecida por el
Archivo General de la Nacion;

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, consagra en su articulo 24
"Obligatoriedad de las tablas de retencién. Sera obligatorio para las entidades del
Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencién documentarl.

Que el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, reglament6 los
aspectos que tienen que ver con las TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL, en
los siguientes referentes normativos:

e Acuerdo 39 de 2002: Por el cual se regula el procedimiento para la

elaboracion y aplicacion de las Tablas de Retencién Documental en desarrollo
del Articulo 24 de la ley 594 de 2000.
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e Circular 004 de 2003: Organizacion de Historias laborales.

e Acuerdo 002 de 2004: Lineamientos basicos para la organizacion de fondos
acumulados.

e Acuerdo 004 de 2013: Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos
2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracion,
presentacion, evaluacion, aprobacion e implementacion de las Tablas de
Retencion Documental y las Tablas de Valoracién Documental.

e Acuerdo 005 de 2013: Criterios basicos para clasificacion, ordenacién y
descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas.

e Acuerdo 002 de 2014: Por medio del cual se establecen los criterios basicos
~ para creacion, conformacién, organizacion, control y consulta de los
~ expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones (Art 5. Creacién y
- conformacion de expedientes. Los expedientes deben crearse a partir de los
cuadros déeg‘fasjﬂcacién documental adoptados por cada entidad y las tablas de

=

retencion documental, desde el primer momento.. en%equé“ se |ﬁii:|a un tramite,
actuacién o procedimiento hasta la' ﬁnahzadén del mismo, abarcando los
documentos que se generéndurante Ia wgehﬁfﬁ V‘presc?iﬁmén ‘de las acciones

admlnlstratwas fi scales y legales).

o Circular Externa 003 de 2015“ Dlrectnces para Ia eIaboraonon de.las Tablas de
Retencién Documental.

Que el Decreto Unico 1083 de 2015, Reglamentario del Sector de Funcioén Publica,
modificado por el Decreto 1499 de 2017, desarrollé el Sistema de Gestidén, creado
en el Articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 (Plan Nacional de Desarrollo), el cual
integré los Sistemas de Desarrollo Administrativo y de Gestion de la Calidad.

Que el Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 1499 de 2017, cred el
Consejo para la Gestion y el Desempefio Institucional integrado por las entidades y
organismos que, por su misioén, tienen a cargo funciones transversales de gestion y
desempefio a nivel nacional y territorial, instancia a la cual le corresponde, entre
otras funciones, proponer politicas, normas. herramientas, métodos y procedimientos
en materia de gestién y desempefio institucional, presentar al Gobierno Nacional
recomendaciones para la adopcién de politicas. estrategias o acciones para mejorar
la gestion y el desempenio institucional de las entidades y organismos del Estado y
proponer estrategias para la debida operacién del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion -MIPG.

Que el Decreto Unico 1080 de 2015, reglamentario del Sector Cultura, mismo que
compila la reglamentacion de las leyes 594 de 2000 y 1437 de 2011, compila el
Decreto 2578 de 2012: Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos,
se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto numero 4124 de
2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracién de los archivos del
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Estado, contemplando, respecto de las TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL,
las siguientes disposiciones:

e Articulo 2.8.2.1.16. Funciones del Comité Interno de Archivo. El Comite
Interno de Archivo en las entidades territoriales tendra las siguientes
funciones:...3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de
valoracién documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o
Distrital de Archivos para su convalidacién y al Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado para su registro. 4. Responder por el registro de las
tablas de retencién documental o tablas de valoracion documental en el
Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el Archivo
General de la Nacion...17: Hacer seguimiento a la implementacion de las
tablas de retencién documental y tablas de valoracion documental, asi como al
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en los aspectos relativos a la

- gestion documental...

o
B
T

‘s Articulo 2.8.2.2.1", establece: Evaluacion de Documentos de Archivo.la
- Evaluacién de Documentos de Archivo debera ser realizada por la Oficina de
~Archivo o de ;Gestién ‘Documental de cada entidad;»depacuerdoiicon lo

establecido en la Ley 594 de 2000...E| Comité Intemo de Archivo de la
respectiva entidad'es el responsabl “de aprobar el resultado del proceso de
valoracién de los documentos  de " ‘archivojua  partir de. agrupaciones
documentales en series y sub-series; sean estos fisicos o electronicos y de
aprobar las tablas de sretenciof “documental o/ las tablaside \valoracion
documental. ¢ ” . o —

e Articulo 2.8.2.2.22 Elaboracién y aprobacién de las tablas de retencion
documental y las tablas de valoracién documental. E| resultado del proceso
de valoracion de documentos de archivo que realicen las entidades publicas o
las privadas que cumplen funciones publicas, en cualquiera de las ramas del
poder publico, se registrara en las tablas de retencion documental o en las
tablas de valoracion documental.

e Articulo 2.8.2.2.5°. Eliminacién de documentos.la eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o
las tablas de valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o
administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité
Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando se haya
elevado consulta a este ultimo.

Que el Decreto Unico 1080 de 2015, reglamentario del Sector Cultura, mismo que
compila la reglamentacion de las leyes 594 de 2000 y 1437 de 2011, compila el
Decreto 2609 de 2012: Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras

' Concordante con el Articulo 21 del Decreto 2578 de 2012
2 concordante con el Articulo 21 del Decreto 2578 de 2012
3 Concordante con el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012

s ol s
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disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las Entidades del

Estado, contemplando, respecto de las TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL,
las siguientes disposiciones:

Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestion documental. La
gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los
siguientes instrumentos archivisticos... a) El Cuadro de Clasificacién Documental
(CCD)*: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a la documentacion producida
por una instituciéon y en el que se registran las secciones y subsecciones y las series
y subseries documentales ... b) La Tabla de Retencién Documental (TRD)®: listado
de series y sus correspondientes tipos documentales, producidos o recibidos por una
unidad administrativa en cumplimiento de sus funciones, a los cuales se asigna el
tiempo o permanencia en cada fase del archivo.

Que el Articulo 2.8.2.5.9 del Decreto Unico 1080 de 25-05-2015 (concordante con el
Articulo 9 del Decreto 2609 de 2012), indica que los procesos de la gestion
documental en las diferentes entidades publicas en sus diferentes niveles, debe
comprender c’omgﬂminimo los siguientes procesos:

S H e
i o i e b

"
iR e 1 Es :
| b i e . .

a) Planeacién. Conjunto de actividades encaminada eacién, generacion y
valoracion de los documentos la entidad, en' cumplimiento: con el -contexto
administrativo, legal, funcionaluystécnico. \Comprende la creacion 4 disefio de
formas, formularios y documentos, analisis de procesos; analisis diplomatico y su
registro en sistema de gestién documentals o “

b) Produccién. Actividades destinadas al estudio los documentos en‘la forma de
produccion o ingreso, formato y estructura, finalidad, area competente para

tramite, proceso en que actla y los resultados esperados.

c) Gestiéon y tramite. Conjunto actuaciones necesarias para el registro, la
vinculacion a un tramite, la distribucién incluidas las actuaciones o delegaciones,
la descripcion (metadatos), la disponibilidad, recuperacion y acceso para consulta
de los documentos, el control y seguimiento a los tramites que surte el documento
hasta la resolucion de los asuntos.

d) Organizacién. Conjunto de operaciones técnicas para declarar el documento en
el sistema de gestion documental, clasificarlo, ubicarlo en el nivel adecuado,
ordenarlo y describirlo adecuadamente.

e) Transferencia. Conjunto de operaciones adoptadas por la entidad para transferir
los documentos durante las fases de archivo, verificando la estructura, la
validacién del formato de generacion, la migracion, refreshing, emulacién o
conversion, los metadatos técnicos de formato, los metadatos de preservacion y
los metadatos descriptivos.

* Colombia. Archivo General de la Nacion, (2006) Acuerdo 027 de 2006 Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994,

Colombia. Archivo General de la Nacion, (2006) Acuerdo 027 de 2006 Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994.
Ac 061 de 2001, Art 2

5
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f) Disposicién de documentos. Seleccién de los documentos en cualquier etapa
del archivo, con miras a su conservacion temporal, permanente o a su
eliminacion, de acuerdo con lo establecido en las tablas retencién documental o
en las tablas valoracion documental.

g) Preservacioén a largo plazo. Conjunto de acciones y estandares aplicados a los
documentos durante su gestion para garantizar su preservacion en el tiempo
independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento.

h) Valoracién. Proceso permanente y continuo, que inicia desde planificacion
documentos y por medio del cual se determinan sus valores primarios Yy
secundarios, con fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del
archivo y determinar su destino final (eliminacién o conservacion temporal o
definitiva).

Que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio del Municipio de Pereira®,
conformado mediante Decreto Municipal 288 de 08 de Mayo de 2018 (Articulo 8°),
en virtud a lo dispuesto por el Decreto Nacional 1499 de 2017, en sesion del 15 de
Noviembre de 2018, ;unavez expuesto el contenido de los instrumentos archivisticos
CUADRO  DE CLASIFICACION DOCUMENTAL “CCD” y TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL “TRD”, preparados ¥ presentados por el equipo de
trabajo de Administracion de Documentos y Archivoude la Secretaria de Gestion
Administrativa, aprobé su contenido. i i 4 -

Que en mérito de lo expuesto,
DECRETA:

ARTICULO 1°.- Adoptar en el Municipio de Pereira, el instrumento archivistico
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL “CCD” conforme
al anexo presentado y que hace parte integral del presente acto
administrativo.

ARTICULO 2°.- Adoptar en el Municipio de Pereira, el instrumento archivistico
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL “TRD”, conforme al
anexo presentado y que hace parte integral del presente acto
administrativo.

Paragrafo 1.- Remitase copia del presente Decreto al Consejo Departamental de
Archivos, para su conocimiento y a fin de que se surtan los fines
determinados en los numerales 4 y 5 del Articulo 2.8.2.1.9. del
Decreto Unico 1080 de 2015.

Paragrafo 2.- Las Tablas de Retencién aqui adoptadas, entraran en vigencia, una
vez el Consejo Departamental de Archivo emita concepto favorable
de convalidacion.

® Mismo que sustituye el Comité Interno de Archivo conformado con Resolucion 540 de 2017.
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ARTICULO 3°.- Remitase copia del presente decreto a la Secretaria de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, a fin de que
el contenido del mismo y sus anexos, sea publicado en la pagina
web de la entidad

ARTICULO 4°.- E| presente Decreto rige a partir de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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Fecha: 15-11-2018 ActaNo: 03 |Hora Inicio: 10:00 a:m | Hora FIn:12.00m

‘Tema: Comité Institucional de Gestion'y Pesempefio

R_es;pcnsablé:. Gloria Inés Pulgarin

[Etaborado por: Gerardo Antonio Buchelli

| Procesa [ Subproceso / Actividad: Gestion de Recursos

_' Lugar: SaladeJu ntas Secrotarfa de Gestién Administrativa

— [Liamado-a lista y comprobaciom de quérum.

Propusstas de Geston Documental:
2.1 Aprobacion reconstruccion expediente Jo <& Jestis Salazar

s de Gestion Documental.
Archivi

Dl s
g e
« B =

y Orden perentoria de Cum

2.2. Aprobacién circular para atender visita del Consejo Departamental de’
Archivo a los archives de gestion y archivos satélites del Municipio de

plimiento

Clas 1ficaslénj

3 - o
SonNes g <
: e iy
1 [V Hl. -~ Tl 3
ks il s vy
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s ieii0 S i,’ \
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g

e a8 la Informacian ¥
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e ' o = Remeeatte ;
3. |Aprobacion Plan Eﬁﬁgaiwy il

| Aprobacion Cataltgo de Servioios de’ @e =T W |

AGENDA

-{Apsobaéién Plande Gmnpuném de fa Informacion

Aprobacién gula e tramites y servicios alcaldia.

4

1 &.

| &, |Aprobacién Pfan de Participacion por Medios: Electronicos.
7
8

Aprobacion caracterizacion de Siudadanos, usuarios y grupos de nterés,

g Proposiciones.y varios.

j 10. |Findela sesion.
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“Verstons04

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Ltamado a lista y comprobasin de quérum. Siendo las 10:00 fi@l@& de la fecha
en menci6n, se da‘inicio a la reunién realizando ¢l registro de asistencia y-verificando
que existe quotum decisorio. La doctora Gloria Inés Pulgarin M4rquez presidants dei

conformado mediante Resolucién 540 de 2017, y el comité-de gabierno digital entre

y desempefio. del modelo MIPG, deben ser tratadas en las reunfones del comité
sinstitucional de Gesfién y Desempefio.
. estas de Gestlén Documental:

omal Especializado de Administracién de Decumentos y Archivo, Ifder

n,' a

aj'aia.l 3

que pese a qus

_ jUs atendierdd consultd dotumental, Mo fue posible
ubicar informacién laboral del sefier, 8alaz

B Sal: ﬂfl‘a"lsiér.l;g@" el Igdiin“icllgi@?“-deﬁpereira; el
custodio del archivo-hist6ica de |aehtidad exfinta, con findamento en el Atuerdo 07
de 2014 del Archivo General de Ja Nacién, v teniendo como basg sesenta folios

dentro de lo que sea posible y legal, esto es, presentando la correspondiente
denuncia de pérdida de documentes, generando mecanismos para la reconstruceidn
documental de evidencias, dando valor a los documentos aportados por la parte

INSTITUCIONAL DEL GESTION Y DESEMPERNO, por lo cual se somete a
consideracion de los miembros del .comité institucional Ia opcion de realizar la
reconstruccién del expedients “Historia Laboral” del sefior José Jesis Salazar,
siendo aprobado por ‘el comité institucional, en pleno. Se debe incurric en la.
reconstruccién del expedients instando & la Secretarfa de Gestion Administrativa a
dar inicio a las acciones pertinentes, € informando-de &llo a las partes interesadas.

4 Jog archivos de gestién y archivos satélites del Municlpio de Pereira. FEl

Comité Institucional agradece fa presencia de los-:asistentes'y recuerda que en virtud |
al Decreto Municipal 288 de 2018; dando- aplicacién 4 lo dispuesto en el Decreto |
Nacional 1499 de 2017, éste comité, sustituyd &l Comité Interno de Archivo,

otros; ‘es por ese, las tematicas de es0s comités y de las demds: politicas de gestién |

creconstruccién expediente: Interviene el Doctor Samuel Vélez|

aportados por el abogado de la parte interesada (Ahogado OSCAR DARIO RIOS :
OSPINA), mediante oficioc 46200 del 30-08-2018; &l Municipic de Pereira, debe|
incurtir en el inicio de las acciones que faclliten la reconstruccién del expediente |

solicitante, stc, Digha reconstruccién debe ser aprobada por ef COMITE |

2.2, Aprobacién circular para atender visita del Consejo Departamental de Archivo|

—— —

" Suterita rteprads ce-Gesticn. |

Pagina 2 de 9
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W
Versl6nU‘1 . Eecﬁ’a, de'Vigencia -, Sa:Mayo 10.de:2047
‘Ffacha:- 151‘1~2018 | AutaNo: 08 |Hora Inilclo: 10:00 a.m | Hora Fin:{2.00m i
| Tema: Comité Institucional de Gestién y Desempefio |
" Departamental de Archivo, tealizd visita de Inspeceion y vigilancia a Ja unidad de
PO, 16 sita. de [nspeceion y @ la unidad de
Administracién de Documentos y Archivo, avisando que anfes. de terminar la
vigencia, se estarfa visitando los archivos de gestién y archives satélites: de las
diferentes dapondencias gue comprenden la administracion municipal (es: decir el |
archive, que reposa en las- oficinas del -afio 2017 y del 2018), @ fin de verificar el
cumplimiento de la normatividad y los procedimientos archivisticos, respecto de los
cuales se considera que cumplen 'en un 70% cop la normatividad vigente y se
reguieren recursos para organizarlo y conservario como lo establece el Archivo
. General de la Nacién. Lo que solicita el Profesional encargado de: Archivo, es que
. ' nuevamente se emiita uma circular para que todos los infegrantes. de la’
¥ Zadministracion, tengan ordenados y organizados debidariente sus archivos. |
=8 2 proposicién al Comité: Institucional de Archilvog, la misma es|
i mayeria absoluta. )
estién Docunental: El Profesional Especiafizad
o v ] : t - - -1 - %

ALCALDIADE PEREIRA
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* Pecha de Vigancia: Meyo 10:ds2007
Ve 201

Facha: 15-11-2018 ActaNo:03 | Hora Inicle: 10:00 a.m [Hora Fin:12,00m

Tema: Comité Institucional de Gestién y Desempefio :
Se aclara que el documento comprende: integracion con Jos dq@ég _instrufnea_os
ar@hhﬁstfeb%; planes, programas y proyectos de la funcién y actividad :amhwi-sﬁca,_-
Una vez sometide a cansideracion de los miembros del Comité; se les aclara que el
documento; e encuentra en un ‘90% terminado, que se ha elaborado. con especial|
dedicacién y -culdado, bajo- el contextc dé la normatividad vigente y de las:
caracterfsticas propias de la entidad. Los miembros del comité apruesban la
expedicidn del MANUAL, DE GESTION DOCUMENTAL y solicitan: se: socialice en
medio digital y con base en: este décumento se debe elaborar el MANUAL DE |
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL.

2.4.Plan de Mejoramiento Archivistico y Orden perentoria de Cumplimlento: El
«{Profesional de Administracién de Documentos y Archivo, aclara que el ‘pazatdo 30 de

brlid8 2018, femecid el plazo para el cumplimiento del PMA suscrito con ef AGN

e 01 desnoviembre de 2016 y que derivé de visitas qué la entidad venfa

sde 2013, donde: evide

0dos. 08, avance

nciaron warios hafle

S .que.se nhaniog

faacero [ ati

ntario Dbcume

Yy Gngk Tiel ASPELIOS razof potsra | ; )

de agosto de 2018, -g_aggr una orden perentoria &-L%maﬂmta- ‘ MA, sobre la

cual se ha Verildo trabiajando. Respetta'del Inventario Bosuniental, sereganoce que.

hay un gran avancesat’ otisolidarief. dfchivio- certrdl-&-histérida «can ase e_t_? el

repositorio. del antiguo colegio JOSE ANTONIO GALAN, ademés debe hacerse una.

asignacion de espacios a cada dependencia, consolidarse. los archivos fransferidos.

y “trasladados” en vigencias anteriores, el levantamiento y aprobacion de Tablas de
Valoracién Documental'e Inventario Documental en estado natural.

241, Tablas de Reténcién Documerntal “TRD”, Cuadro de Clasificacién

Documental “CCD”, Cuadro de Funciones “GF”; Desde el mes de marzo de

2018, el entonces Comité Interno: de Archivo, -aprobé las tablas de retencién

decumental “TRD”, de la nueva administraclén corforme a la @structura dictada

- mediante: Decreto 834 de 07 de octubre de 2018, ‘pero, al ser enviadas: a

conyalidacién por parte del Consejo Departamental de Archivo, &sta instancia.

las devolvi6 haciendo recomendaciones de forma y de fondo, sumado: a que [a,

actual administracion ha modificadc © establecido desde |a reforma

administrativa, once (14) manuales especificos de funciones y competencias

laborales, siendo el litimo de ellos expedido el 28 de octubre de 2018, cuando

ya estaban précticamente listas las TRD para su revisian, lo cual exigié su ajuste-

nuevamente. Se gjustaromn las tablas de retencién documental de acuerdo al

_____ manual especifico. de funciones. y competericias. laborales vigente y fueron
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aprobadas por los secretario
administracién central. La pres

s de despacho de las 78 dependenclas de: Ia|
idente del comité insfitucional somete: a probacidn |

del comité en pleno las Tablas de

Retencién Documental para: ser enviadas: al

conssjo departamental de archivo. Las. TRD fueron aprobadas por unanimidad
para continuar &l procedimiento de validacién y que se proyecte la gircular para
radicar la. informacién. ante: €l Consejo Departamental de Archivo. El Dogctor
Samuel Vélez Rivera, 'se compromete @ elaborar €l acto administrativo para
enviar las tablas de retencién documental aprobadas por el comité: institucional
al Consejo Departamental de Archivo y a elaborar el acto administrativo que
materialice que las TRD aprobadas en marzo 08 de 2018, cobren vigencia.

2.5.Reconocimiento al Archivo Histérico Munlicipal: El Profesional Especializado de|
© . Admin , de Documentos y Archivo, reconoce Que mediante’ Acuerdo |

% o 2015, se conform ] COMITE DE ARCHIVO HISTORICO DE|

-9 R , ¢l mismo ha realizado acciones de gran. importancia entidad,
B lgcion desestudianies, ae '-'__‘!?13.213, : 18 S

ilc ' de dogLnae SHES: NS 1G]
0 cinueve (19) fondes documentals tidades extintas 4/que hicieron

parte del contexto e ional..
documentales que fan_dismi

documentos penslonales yla,

de ']%;7. ciudad, Pdfd oa fedior, se

permifido que. 108 ‘pafticulares‘conozcan ta historia
hace recenocimiento @ los sefiores SEBASTIAN MARTINEZ, coordinador del j
_Archive Histérico de Pereird, quien ha venido haciendo &nlaces con el gebiemo |
nacional y entidades piblicas y ptivadas para la consolidacién del Archive Historico
Patrimonial, ademas de vincular profesionales histeriadores en la reconstruccion de

|a fnemoria institucional del municiplo. También, -6l Doctor EDUARDC VILLEGAS,
profesional universitario de patrimonio de la: ‘Secretarfa de Cultura, guien no solo
contribuye con su conocinilento; sino con (@ consecucién de practicantes de SENA Y
Colegios paraila intervencién de los archivos y el levantamiento de inventarios. i
2.6.Instrumentos  Archivisticos de componentes digitales: El Profesional
Especializado de Administracion de Documentos y Archivo, informa que: mediante |
Decreto 110 de 15 de febrero de 2018, ‘58 establecié “indice de informagion |
Clasificada y Reservada™ y mediante oficio 28964 de 28 de Agosto de 2018, se|
solicits = la Secretaria Juridica, determinar si con dicho acto se resuelve el|
instrumarte: archivistico. “Tablas de Control de Acceso para €l establecimiento
catagorigs: adepuadas de derechos y restricciones de acceso y geguridad |

aplicables = fos decumentos”, sin obtener respuesta a la fecha, encontrandose d |

¢ Sitems integrado dudsestidn
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Ia espera de su: pronunciamiento al respecto. tguslmenite, mediante oficio: 26774 del

08 de Agosto de 2018, se:solicity a Secretaria de: TIC's, delegar person

acceso y seguridad aplicables a los documento”, respecto de los cuales, se
instrumentos. documentales de: Indole digital de los cuales adolece 1a administracion.

de los planes que desarrollé: TIC's para la presente sesién yque-seran expuestos a
~_-‘continuacitn. _ _ _ o
3. Aprobacté A Estratégico de Tacnologias de la Informacién, y 1a Comunicacién
Eliing 0iDiego: Boriilla realiza una exposicién sencilla y concreta-de los temas

Nilas politicas de gobieno digital, Racionalizacién de
RYDICA. [ LM = i ", ¢ ":_ H ' L Ei

& (U B e B <
)

componentes: a contintacion relacionados, los cuales fuer ' aprok
por &) Comité '!nsﬁtuciem-afﬁé‘f;ﬁasﬂﬁveﬂ;ri'. of o f dee ¥ s
¥ PLAN ESTRATEGICO” OE_TECNOLOGIAS DE LA -INFORMACION. Y LA
COMUNICACION: PETI 2048 <00 1 - 28 10 2018_MIPG 4
¥ GUIA DE TRAMITES Y SERVICIOS ALCALDIA VER 1 {con anexos):
Anexo 1:Matriz:de Procesos )
Anexo 2 Informacién-general del Trémiites sin recaudo
Anexg 3 Informacién general del Tramites Con Recaudo
Anexo 4-Catactetizacién de ciudadanos, usuarios y grupos’de interés
Anexo 5.Blagrama PEPSU
Anexo 8 listado y priorizacion de acgiones
+ CARACTERIZACION DE CIUDADANDS, USUARIOS Y GRUPOS DE
INTERES (Archivos por proceses):
Anexo 1:.CARACTERIZACION DE USUARIOS GES DESARROLLO SOCIAL
Anexo 2:.CARACTERIZACION DE USUARIOS GESTION DE REC URSOS:
Anexo 3:CARACTERIZACION DE USUARIOS GES DESARROLLO ECONOMICO
Anexo 4.CARATERIZACION DE USUARIOS -GESTION ESTRATEGICA.

4 al calificado |
para la elaboracion de los Instrumentos archivisticos: "Modelo de requisitos parala |
gestién de documentos electrénicos “SGDEA” y “Tablas de Control de Acceso |
para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de

espera que los planes. presentados por TIC's en ésta sesidn, suplan los|

Sometidos: a consideracién de CIGD, su aprobacidn se supedita a la presentacién |

L PE. *{I‘jy SUS
por unanimidad :

4. Aprobacién Catélogo de Servicios de las TIC: El ingeniero Diego Bonilla realiza [a

Pégina 6 de 9
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explicacion del cagélogo de servicios en forma sencilla y clara y el comité en pleno
aprueba por unanimidad el Catalogo de Servicios de las TIC.

CATALOGO DE SERVICIOS DE TI: (Catalogo_de_Servicios_Firmado_13112018)

5. Aprobacién Plan de Componentes de la Informacién: El ingeniero Diego Bonilla
realiza la explicacion sobre el Plan, aclara las inquietudes y el comité Institucional
aprueba el plan de componentes de la Informacion.

PLAN DE COMPONENTES DE INFORMACION:
(Plan Componantes_lnfonnacion_Firmado__1 3112018)

i6n Plan de Participacion Ciudadana por Medios Electrénicos: El ingeniero
pasicion sobre el plan y comenta los objetivos y el comité Institucional
articipacion Ciudadana por Medios Electrénicos.

| linea 30 nite los cuales sezaprobaron DI nt lecidos.

| 7. Aprobacién guia de tramites y servicios alcaldia: El Ingenierd Diego Bonilla hace la
| exposicion sobre la guia-de-tidmites y servicios de-la alcald(a.de Pereira infarmando la
| importancia de esta para el proceso de racionalizacién de tramites y semvicios en line,
| sometiendo a aprobacién de la gufa por parte del comité y este aprueba el plan de

| participacion.

| 8. Caracterizacién de ciudadanos, usuarios y grupos de interés: El ingeniero Diego

Bonilla hace la exposicién de la caracterizacion de ciudadanos, usuarios y grupos de
interés se expusieron sus objetivos y la importancia de este, de igual forma se somete a
. aprobacion por parte del comité, y el comité lo aprueba.

9. Proposiciones y Varios: Los miembros del comité y algunos delegados comentan la
necesidad de lograr el apoyo de la alta direccién en los temas relacionados con las
politicas de gestion y desempefio en especiai en la politica Gestion Documental que es
un proceso transversal muy importante y se recomienda que cada uno de los directores
y subsecretarios se apropien de esta gestién y realicen las actividades encomendadas
en cada una de las dependencias por el lider de la politica para avanzar en el
cumplimiento de la normatividad vigente. La administracion municipal se encuentra
expuesta a una posible sancién por el incumplimiento en las normas archivisticas.

Pagina7de 9
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El tema de gestion documental serd tratado en el préximo Comité Municipal _de
Gestion y Desempefio para tomar las medidas correctivas del caso y las estrategias
para dar cumplimiento a la normatividad vigente.

Se les solicita a los directores de la secretaria Juridica que revisen el proceso
contractual, ya que este no inicia con el contrato, sino con el proceso precontractual
y por lo tanto se requiere ajustar los procedimientos y las tablas de retencién
documental.

Se solicita programar una reunién con el equipo de trabajo de la secretarfa de las
TIC y la Direccién de Sistemas integrados para revisar los temas de gestién
- documental que incluye documentos digitales. La doctora Gloria Inés se compromete
~ a convocar para esta reunion.

e requiere la
solicita ﬁltorizac'_’

S

s agen g A tram
npon parte “del comité |para. iniciar, fos ciclos de
racionalizacién que s{gan necesarios%para poder pubhcar y dffund__ir—'los tramites en
linea. Y Y oty N 2f 2 4 s -

5 L L W 'c._w_ , | - ) _u.}“ yé%s‘f;»&_ 4
El comité aprueba los ciclos de racionalizacién de tramites y la publficacién de los
mismos una vez se cumpla el ciclo de racionalizacién de cada uno de los tramites.

Como no se presentaron mas proposiciones se da por terminada la reunion.

10. Fin de la sesién:_Siendo las 12m de! dia 15 de noviembre de 2018, se da por

terminada la reunjén extraordinaria €l Comité Institucional de Gestion y Desempefio. .
/”-* // _A—? I
Gloria Inés Pulgarin Marquez Gerardo Antonio Bughelli Lozano.
Presidente Secretario

/ /

Pagina 8 de 9




ALCALDIA DE PEREIRA
Secretaria de Gestion Administrativa

 Gestiom Docomantal
- 4 ke

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERO

Prezmmn | @
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Sesién del 15-11-2018

1. Reconstruccién Expedients José
Josus Salazar

Visita de CDA a Archivos de Gestién
Manual de Gestién Documental.

Plan de Mejoramiento - orden
perentoria

6. Archivo Histérico.

6. Instrumentos Archivisticos Digltales

E ol ol o

Whezers @

esién del 15-11-2018

1. Reconstruccién Expediente:
JOSE JESUS SALAZAR, Multiservicios
+ Denuncla
* Pruebas
+ Reconstruccién
Acuerdo 007 de 2014 “Por medio del cual se
establecen los  lineamlentos para lo
reconstrucclén de expedientes”, Articulo 4 vy

eslén deol 15-11-2018

sita de CDA a Archivos de Gestion:
Aplica para los archivos de GESTION y
SATELITES en las dependencias de la
administracién municlpal:
+ Conformacién expedlentes
+ Hojas de control
+ Principios de la funcién archlvistica
+ Facilidad de Consulta
. Disposiclén y organlzacién de los

slguientes. archivos
RM 540 de 27-01-2018>DN 1499>20175DM 288 de 08-05-2018 Seguridad de la Informacién
Art1l . Expurgo
Voezes 9 Vecrers @
esion del 15-11-2018 ROCESOS ARCHIVISTICOS
estién Documental: . A2 ey 504700,
« At2.0256 DU 1080 de 2015,
Proyecin - |6 * Art9 DN 2500 de 2012
- L « Planeaclén.
Aminierw<énl o+ Producci6n.
documentos | « Gestién y tramite.
* Organizacién.

* Transferencla.

+ Disposliclén de documentos.
+ Preservaclén a largo plazo.
« Valoraclén,

L

Programa de Gestién Dx Munioipi
Decreto 870 del 28 de Diciembre de 2017

Ceomrs @
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4. Plan de Mejoramiento Archivistico— ARCHIVO TOTAL
orden perentoria

1. TRD,CCDyCF

2. Inventario Documental

3. Conformacién Archivos Publlcos =TVD

4. Organlzacién de Archivos de Gestién

6. Organlzaci6n Historias laborales

8. Sistema Integrado de Conservacién

7. Contratacién para servicios archlivisticos

oo |9
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Inventario Documental
Repositorio
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Dificultades en el Proceso

» Falta de idoneidad del 80 % de las personas
asignadas para la elaboracion TRD.

> Desinterés de los |efes de las
dependencias, situacién que se permea en
la mayorfa de sus colaborado'res

» Desconocimiento del beneficio del proceso

» Falta de presupuesto para llevar a cabo las
labores para cumplir el PMA suscrito con el
AGN .

» Falta conocimiento de ofimatica para el

manejo de los formatos.

Dificultades en el Proceso

> Falta de continuidad en la contratacién del
personal de archivo .

> Edificaciones para almacenamiento de
archivo inadecuadas, no cumplen
condiciones fisicas, de acceso oportuno, ni
ambientales.

> Acumulacién de carpetas en las oficinas de
la administracién sin organizar desde la
administracién anterior, generando situacién
de riesgo en la estructura del edificio.

Seslén del 15-11-2018

de 2007
DN 2841 de 2009: Patrimonlo Inmaterfal

* Decreto 1080 de 2015, Articuio 2.5.1.2. Integracién del
Patrimonlo Cultural Inmaterial,
*  AMO041de 2018

DocetmsddmaglotﬂbboadospordemdoEducnclénNacioml
para cursar la Maestrfa on Historls - UTP

Grecias a; . & bl Gracias a:

* Bebastian J . M..'.:-[.
Martinez . Historls

* Eduardo 8ENA
Villsgas * Pructicantes
Francisco de Sesvicle
Spinel Social

Archivo histérico

3.4. Identificacidn y seleccién de los fondos
patrimoniales, medicién y proyeccién de una sede
para el archivo histérico del municipio de Pereira.

Fondos identificados de interds hietdrico

mammt—mmam,mqm
177 1966- 2015 — Fondo Multheervicioy 5.4,

18 19972001 ~ Fondo Curickaia Urbana os Parsin
tm:m—mmmwmmmm,mtwq. ¥ |.

esién del 15-11-2018
entos Archivisticos Digitales

T T ——1
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