Departamento Administrativo de la Funcion Pablica

Grupo SUIT

Cuadro estandar relacion de requisitos y documentos

Nombre Requisito

Observacion sobre el
requisito

Tipo Documento

Descripciéon Documento

Estar inscrito/afiliado en

Estar constituido
legalmente

Certificado/Licencia

Certificado de Existencia y Representacion
Legal con fecha de expedicién no mayor a
90 dias

Acreditar Tenencia

Ser propietario, poseedor o
arrendatario

Certificado/Licencia

Certificado de Tradicion y Libertad

Acreditar Tenencia

Ser propietario, poseedor o
arrendatario

Actuacion Judicial

Sentencia Judicial

Acreditar Tenencia

Ser propietario, poseedor o
arrendatario

Acto entre particulares

Contrato de arrendamiento

Lugar de origen,
nacionalidad,residencia,
identificacion

Tener nacionalidad
extranjera

Documento de
identificacion

Cédula de Extranjeria/carta de
residencia/pasaporte

Lugar de origen,
nacionalidad, residencia,
identificacion

Tener nacionalidad
colombiana

Documento de
identificacion

Cédula de Ciudadania/Tarjeta de
Identidad/Registro Civil de Nacimiento

Acreditar situacion
académica

Haber obtenido el titulo
educativo correspondiente

Otros

Acta de Grado/Diploma

Cumplimiento de
especificaciones estandares

Formular solicitud por
escrito

Carta manifestando
solicitud

Solicitud escrita indicando (................... )

Acreditar situacion
econdémica

Demostrar ingresos y
retenciones del afio
anterior

Certificado/Licencia

Certificado de Ingresos y Retenciones

acreditar situacion
economica

Demostrar capacidad de
pago o econémica

Otros

Extractos bancarios, certificaciones
bancarias, estados financieros frmados por
contador publico registrado en la jcc

Acreditar Tenencia

Ser propietario/tenedor
(vehiculos)

Certificado/Licencia

Licencia de transito/contrato de comodato

Cumplimiento de
especificaiones estandares

Haber realizado el pago

Pago, garantia y pdliza

Comprobante de consignacion

Acreditar situacion
econdémica

Contar con algln servicio
publico en la unidad de
vivienda

Otros

Factura del servicio publico

Cumplimiento de
especificaciones o
estdndares

Haber definido su situacion
militar

documento de
identificacion

Libreta Militar

Cumplimiento de
especificaiones estandares

No registrar antecedentes
judiciales

Certificado/Licencia

Certificado Judicial

Cumplimiento de
especificaiones estandares

No registrar antecedentes
disciplinarios

Certificado/Licencia

Certificado de antecedentes disciplinarios

Cumplimiento de
especificaiones estandares

No registrar antecedentes
fiscales

Certificado/Licencia

Certificado de antecedentes fiscales

Cumplimiento de
especificaiones estandares

Acreditar constitucion de
garantia

Pago, garantia y péliza

Poliza de (cumplimiento, calidad, anticipo,
manejo, salarios y prestaciones sociales)

Estar inscrito/afiliado en

Desarrollar actividad
comercial

Certificado/Licencia

Matricula Mercantil

Tener aprobacién previa

Actuar con representacion

Acto entre particulares

Poder debidamente otorgado




Estar inscrito/afiliado en

Estar registrado en la
Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales -
DIAN-

Documento de
vinculacién/afiliaciéon/insc
ripcion

Numero de Identificacion Tributaria -NIT-

Desarrollar actividad

estar inscrito/afiliado en . otros Registro Unico Tributario -RUT-
comercial
. Demostrar estrato
Cumplimiento de . L .
socioeconémico y otros Boletin de Nomenclatura

especificaciones estandares

direccién del inmueble

Tener aprobacién previa

estar autorizado para
construir edificaciones o
realizar remodelaciones en
uno o varios inmuebles

Certificado/Licencia

Licencia Urbanistica (Urbanizacion,
parcelacion, subdivision, construccion,
intervencién y ocupacion del espacio
publico)

Cumplimiento de

Demostrar localizacion del

. . . Otros Planos de localizaciéon del predio
especificaciones estandares [predio
Cumplimiento de Demostrar condiciones y .

e . . Otros Planos topograficos
especificaciones estandares [riesgos del terreno
Cumplimiento de Acreditar la identidad del
especificaciones o solicitante por medio Otros. fotografia3x4 fondo azul

estandares

fotografico

Cumplimiento de
especificaciones estandares

Formulario oficial
establecido por la entidad

Formulario Diligenciado

Formulario XXxXxXxXXXXXXXXXXX

Fecha de aprobacién

08 de febrero de 2010

Cumplimiento de
especificaciones o
estandares

Estar a paz y salvo en el
pago de impuestos sobre
XXXXXXX

Pago, garantia y pdliza

Paz y Salvo de impuestos de XXXXXXXXXX

Fecha de aprobacién

09 de febrero de 2010




