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Documentales FORMATO ARCHIVO ARCHIVO ctlE | m
GESTION | CENTRAL
110.14 CONTRATOS
110.14.09 Contratos de Prestacién de Servicios
- | certificado ;;19 conveniencia y oporlunidéd Papel-Digital 2 18 Se conservan dos (2) afios en archivo de gestion a
: = e Papel.Digital partir de culminada la vigencia anual y dieciocho
- | Certificado de disponibilidad presupuestal P g (18) afos a partir de su traslado en el archivo
- | Propuesta prestacién de servicios Papel-Digital central, posteriormente se seleccionara una
; 2 Papel-Diaital muestra cuantitativa del 10% anual, como respaldo
~_|Hoja de vida SIGEP I pei-Lig de seguridad los documentos seleccionados seran
- | Declaracién de bienes y renta Papel-Digital digitalizados y almacenados en servidor del
; Papel-Dioital Municipio de Pereira; y cualitativa representativa de
- | Fotocopia cedula pol-igl los contratos de prestacion de servicios para su
- | Diploma y acta de grado (bachiller) Papel-Digital conservacion total en su soporte fisico, por poseer
. Papel Dioital valores |egales y dado que evidencian el proceso
- |Fotocopia libreta militar (si aplica) apel-Digita de contratacién celebrado por la entidad con
- | Diploma y acta de grado ( profesional- especialista-cursos) Papel-Digital personas naturales o juridicas; con el objeto de
= realizar actividades relacionadas con la
- | Tarjeta profesional Papel-Digital administracion y/o funcionamiento de la
- | Certificaciones antecedentes tarjeta profesional Papel-Digital administracion municipal (Ley 80 de 1993), teniendo
~ en cuenta que esta subserie documental es
- | Certificado vigencia tarjeta profesional Papel-Digital homogénea entre siy proporcionan anualmente un
& : o Papel-Digital gran volumen documental que hace insostenible
Seificado experiancialaboral — con el tiempo la conservacion de la misma. ~
- | Registro tnico tributario- RUT Papel-Digital Ley 2097 de julio de 2021 deudores morosos
7 " o : Papel-Digital alimentarios.
Certificado médico ocupacional b .g. Ley de Archivo 594 de 2000 Articulo 15 estipula:
- | Certificado induccién seguridad y salud en el trabajo Papel-Digital "Responsabilidad especial y obligaciones de los
g : Papel-Digital servidores publicos. Decreto 2578 de 2012 en el
Certificado MIPG B _g_ Articulo 24 complementa los requerimientos de la
- | Certificado afiliacion salud Papel-Digital entrega de puestos de trabajo. Ley 734 de 2002
T lo 11 Arti Numeral "5, 21,22 Art 35,
- | Certificado afiliacion pensiones Papel-Digital TiLolteul sENOmeral 5, 21 SRl
- | Planilla pago de seguridad social Papel-Digital
- | Calidad Tributaria Papel-Digital




Antecedentes contraloria (fiscales)

Papel-Digital

Antecedentes procuraduria (disciplinarios) Papel-Digital
Antecedentes policia (judiciales) Papel-Digital
Medidas correctivas (cédigo de policia) Papel-Digital
Certificado Deudores Alimentarios Morosos Papel-Digital
Certificacion bancaria Papel-Digital
Estudio previo Papel-Digital
Andlisis del sector Papel-Digital
Certificado de inexistencia Papel-Digital
Analisis de la propuesta Papel-Digital
Afiliacion ARL Papel-Digital
Minuta Papel-Digital
Contrato electrénico (Secop II) Papel-Digital
Solicitud de compromiso presupuestal Papel-Digital
Compromiso presupuestal Papel-Digital
Péliza de cumplimiento Papel-Digital
Péliza y/o Garantias Papel-Digital
Acta de inicio Papel-Digital
S|A Observa Papel-Digital
Informe de actividades Papel-Digital
Acta de supervision Papel-Digital
Factura Papel-Digital
Acta de recibo Papel-Digital
Orden de pago Papel-Digital
Evaluacion de proveedores Papel-Digital
Paz y salvo documental o Papel-Digital g
Acta de liquidacion Papel-Digital
Acta de terminacién Papel-Digital

110.17 DERECHOS DE PETICION
Solicitud Papel-Digital I Se conservan cinco (5) afios en archivo de gestion a partir de

2

culminada la vigencia anual con el fin de responder a posibles




Respuesta

Papel-Digital

T R St o
investigaciones disciplinarias y otros cinco (5) arios a partir de
su traslado al archivo central, por temas precaucionales que
permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron
atendidas de manera clara y oportuna, posteriormente se
seleccionara el 20% de los derechos de petici6n de acuerdo al
siguiente criterio:

2% Derechos de Peticion de Interes General

3% Derechos de Peticion de Interes colectivo

5% Derechos de Peticién que expresen PQRs

10% Derechos de Peticion que impliquen los Derechos
Fundamentales.

Como respaido de seguridad los documentos seleccionados
seran digitalizados y almacenados en servidor del Municipio de
Pereira, lo cual sera aprobado bajo el Comité Institucional de
Gestion y Desempeiio, dejando registro mediante acta de
muestreo en la que se deja consignado a lo que corresponda.
Articulo 23 de la Constitucién Politica. Decreto 269 de febrero
01 de 2022 Por medio del cual se establece el reglamento
interno para el tramite del Derecho de Peticién en la Alcaldia
del Municipio de Pereira. Articulo 6: Delegacion

Congreso de la Republica-Ley 1755 / 2015,Por medio de la
cual se regula el derecho fundamental de peticion y se sustituye
un titulo del cédigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo.
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110.24

INFORMES

110.24.03

Informe de Rendicién de Cuentas Piblicas

Cronograma de rendici6én de cuentas

Papel-Digital

Oficios de comunicacion

Papel-Digital

Informe rendicién de cuentas

Papel-Digital

Actas de Reunion

Papel-Digital

Registros de asistencia

Papel-Digital

Cumplidos los cuatro (4) afios en archivo de gestion a
partir de culminado la vigencia anual y seis (6) afios a
partir de su traslado al Archivo Central, Cumplido su
periodo de retencion los documentos se conservan
totalmente porque posee valores secundarios debido a
que contiene informacion que involucra a los ciudadanos
y organizaciones de la sociedad civil en la formulacion,
ejecucion, control y evaluacién de la gestion puiblica.

110.32

PLANES

110.32.01

Planes Anticorrupci6n y Atencién al Ciudadano (PAAC)

Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano

Papel-Digital

Actas de Reunion

Papel-Uigital

Registro de publicacién en web

Papel-Digital

Cumplidos los cuatro (4) afios en archivo de gestién a
partir de culminado la vigenciz anual y seis (6) afios a
partir de su traslado al Archivo Central, Cumplido su
periodo de retencion los documentos se conservacion
totalmente por contener informacién estrategica para
identificar los posibles riesgos de corrupcion y fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién.

110.34

PROGRAMAS

110.34.43

Programas de Participacién Comunitaria

Oficios de comunicacion

Papel-Digital

Registro de llamadas telefénicas

Papel-Digital

Cumplidos los dos (2) afios en archivo de gestion a partir
de culminada la vigencia anual y ocho (8) afios a partir

de su traslado al Archivo Central, posteriormente se
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- T selecciona por muestreo archivistico y sistematico del 10
Actas de Reunion Papel-Digital %. para ser digitalizado y almacenado en servidor del
Listado de asistencia Papel-Digital :\jm.tunicigio cfe Plgn_eira _como resp:i\'ld?:l c:e Sf-'tg'é’id:d y se
z — = etermina la eliminacion, por medio del método de
Registro y Control usuarios salon ciudadano Papel-Digital picado en archivo central, dependencia encargada de
ejecutar esta accion, previa aprobacion del Comiteé
Institucional de Gestién y Desempefio y levantamiento de
acta de eliminacién correspondiente. Cédigo contencioso
Administrativo Articulo 25 Ley 1437 de 2011.
110.40 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR
: oo . Papel-Digital 8 X Se conservan dos (2) afios en archivo de gestidn a partir de
Resolucion de constitucion de caja menor P g culminada la vigencia anual y ocho (8) afios a partir de su
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP. Papel-Digital ;aé[:ri?téalln?;:2"‘[’)geg:::ib':‘;{5?2::;‘::?05:;;‘:‘:%;;‘:°;Pe
Certificado de apertura de cuenta bancaria. Papel-Digital acta de aprobacién para su eliminacién. La eliminacion se
— realizara por medio del método de picado en archivo central,
Poéliza para el manejo de recursos. Papel-Digital dependencia encargada de ejecutar esta accién, previa
IDigital aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desemperio y
Comprobantes de operacion. Papel-Digita levantamiento de acta de eliminacion correspondiente.
Papel-Digital CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 962 (8, julio, 2005) Por
Facturas P g la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites
Pape!-DigitaI y procedimientos administrativos de los organismos y entidades
Comprobantes de gastos. del Estado y de los particulares que ejercen funciones piiblicas
Papel-Digital o prestan servicios. Bogota: 2005 f
Cuentas de cobro figag MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto
: P Papel-Digital 2768 (28, diciembre, 2012). Por el cual se regula la constitucion
Resolucion de Reconocimiento de gasto = y funcionamiento de las Cajas Menores.
Registro de las operaciones de creacién de la Caja Menor en Papel-Digital :
el sistema SIIF (
Acta de arqueo de caja menor. Papel-Digital i |
[]
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