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130.02 ACTAS iz .
130.02.16 3 oy 2 16 X Cumplidos los cuatro (4) afios en el archivo de gestion a
Actas Consejo Municipal de Paz partir de culminada la vigencia anual y dieciseis (16)
Oficios d& Comunicacion T anos a partir de su traslado al Archivo Central, se
e e Papel-Digital conservan totalmente y se transfieren al archivo
T - — Historico ya que hacen referencia a decisiones tomada
de P o
ACESIiSCouiie Beseie o8| Conséjo Muxicipal de Eaz Papel-Digital debido al conflicto y sus victimas, asi como para los
= . procesos que en ese sentido se puedan llevar a cabo.
ACEie Sesio Papel-Digital Acuerdo Municipal nimero 9 de 2021,Estatuto del
Epp— P Consejo Municipal de Paz, Derechos Humanos,
SgE D e eSencia Papel-Digital Reconciliacién y Convivencia, CMPDHRC.
Acuerdo Papel-Digital
Reglamento interno OPC (Comité Directivo en sesion W3
Consejo Municipal) Papel-Digital
130.14 CONTRATOS
130.14.09 Contratos de Prestacién de Servicios 2 18 Se conservan dos (2) anos en archivo de gestién a
partir de culminada la vigencia anual y dieciocho (18)
Papel-Digital anos a partir de su traslado en el archivo central y
Certificado de Conveniencia y Oportunidad e posteriormente se seleccionara una muestra cuantitativa
del 10% anual para ser digitalizado y almacenado en
2 5 et Papel-Digital servidor Municipio de Pereira y cualitativa representativa
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP de los contratos de prestacién de servicios para su
Papel-Digital conservacion total en su soporte fisico, por poseer
Propuesta prestacion de servicios valores legales y dado que evidencian el proceso de
Sl contratacion celebrado por la entidad con personas
: 4 apel-Digita naturales o juridicas; con el objeto de realizar
Hioja de vida SIGEP I actividades relacionadas con la administracién y/o
Declaracion de bienes y renta Papel-Digital funcionamiento de la administracién municipal (Ley 80
rda 1003\ tanianrn an fanta nne acta sihearia




Fotocopia cedula Papel-Digital
Diploma y acta de grado (bachiller) Papel-Digital
Fotocopia libreta militar (si aplica) Papel-Digital
Diploma y acta de grado ( profesional- especialista-cursos) Papel-Digital
Tarjeta profesional Papel-Digital
Certificaciones antecedentes tarjeta profesional Papel-Digital
Certificado vigencia tarjeta profesional Papel-Digital
Certificado experiencia laboral Papel-Digital
Registro tinico tributario- RUT Papel-Digital
Certificado médico ocupacional Papel-Digital
Certificado induccién seguridad y salud en el trabajo Papel-Digital
Certificado MIPG Papel-Digital
Certificado afiliacion salud Papel-Digital
Certificado afiliacion pensiones Papel-Digital
Planilla pago de seguridad social Papel-Digital
Calidad Tributaria Papel-Digital
Antecedentes contralorfa (fiscales) Papei-Digital
Antecedentes procuraduria (disciplinarios) Papel-Digital
Antecedentes policia (judiciales) Papel-Digital
Medidas correctivas (codigo de policia) Papel-Digital
Certificado Deudores Alimentarios Morosos Boper ity

ug 1¥¥0), WHIEIUL gl Luglild yue e51d suusel e
documental es homogénea entre si y proporcionan
anualmente un gran volumen documental que hace
insostenible con el tiempo la conservacion de la misma.
Ley 2097 de julio de 2021 deudores morosos
alimentarios.




Certificacion bancaria

Papel-Digital

Estudio previo Papel-Digital
Andlisis del sector Papel-Digital
Certificado de inexistencia Papel-Digital
Analisis de la propuesta Papel-Digital
Afiliacién ARL Papel-Digital
Minuta Papel-Digital
Contrato electrénico (Secop I1) Papel-Digital
Solicitud de compromiso presupuestal Papel-Digital
Compromiso presupuestal Papel-Digital
Péliza de cumplimiento Papel-Digital
Pdéliza y/o Garantias Papel-Digital
Acta de inicio Papel-Digital
SIA Observa Papel-Digital
Informe de actividades Papel-Digital
Acta de supervision Papel-Digital
Factura Papel-Digital
Acta de recibo Papel-Digital
Orden de pago Papel-Digital
Evaluacién de proveedores Papel-Digital
Paz y salvo Documental Papel-Digital

Papel-Digital

Acta de liquidacion

Acta de terminacién

Papel-Digital




130.17

DERECHOS DE PETICION

Solicitud

Digital

Respuesta

Digital

Se conservan cinco (5) afios en archivo de gestion a
partir de culminada la vigencia anual con el fin de
responder a posibles investigaciones disciplinarias y
otros cinco (5) afios a partir de su traslado al archivo
central, por temas precaucionales que permitan
evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron
atendidas de manera clara y oportuna, posteriormente
se seleccionara el 20% de los derechos de peticion de
acuerdo al siguiente criterio:

2% Derechos de Peticion de Interes General

3% Derechos de Peticion de Interes colectivo

5% Derechos de Peticidn que expresen PQRs

10% Derechos de Peticion que impliquen los Derechos
Fundamentales.

Como respaldo de seguridad los documentos
seleccionados seran digitalizados y almacenados en
servidor del Municipio de Pereira el cual serd aprobado
bajo el Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
dejando registro mediante acta de muestreo en la que
se deja consignado a lo que corresponda.

Articulo 23 de la Constitucion Politica. Decreto 269 de
febrero 01 de 2022 Por medio del cual se establece el
reglamento interno para el tramite del Derecho de
Peticion en la Alcaldia del Municipio de Pereira. Articulo
6: Delegacion

Congreso de la Repliblica-Ley 1755 / 2015,Por medio
de la cual se regula el derecho fundamental de peticién
y se sustituye un titulo del cédigo de procedimiento
administrativo y de lo contencioso administrativo.

130.24

INFORMES

130.24.07

Informes a Politicas Pdblica

Actas De Reunion

DIGITAL

Oficio Comunicacioén

DIGITAL

Caracterizacidn Seguimiento Politica Publica

DIGITAL

Informes

DIGITAL

16

Se conservan cuatro (4) afios en archivo de gestién a
partir de culminada la vigencia anual y

dieciséis (16) afios a partir de su traslado al archivo
central. luego se conservan totalmente y se transfieren
al archivo Histdrico, por ser fuente de investigacion y
una serie de consulta para dar tramite o responder
solicitudes de las diferentes autoridades administrativas
o de control, a los usuarios o clientes, trabajadores y ex
trabajadores de la entidad, asi como la ciudadania en
general




DECRETO

Registro Fotografico DIGITAL
ACUERDO 22 DE 2019 CM
Decreto Municipal 834/2016
POLITICA PUBLICA 2020-2023
130.32
PLANES
130.32.26 Planes de Memoria Histérica de Conflicto y Paz 16 Cumplidos los cuatro (4) afios en archivo de gestion a
Aetas da Taunien = partir de culminada la vigencia anual y Dieciseis (16)
il Papel- Digital afnos a partir de su traslado al Archivo Central, se
Informes o conservan totalmente y se transfieren al archivo
Papel- Digital
- — g Histdrico ya que hacen referencia a la Memoria histérica
Registro Testimonios Papel- Digital del conflicto y sus victimas, asi como para los procesos
" - : - que en ese sentido se puedan llevar a cabo. Ley 1448
Oficios de Comunicacion Papel- Digital de 2011 Ardculos 143, 144 y 145, Ley 2078 de 2021
Plan de Desarrollo Municipal, Acuerdo No. 6 de 2020
Documento Técnico soporte Plan de Desarrollo
Municipal 2020-2023 Pereira Gobierno de la ciudad-
Pereira Capital del Eje.
13053 PROCESOS
130.33.18 Procesos de Pedagogia de Paz y Paces
Oficios de Comunicacion Papel- Digital 8 Cumplidos los dos (2) afios en archivo de gestién a parlir de
5 culminada la vigencia anual yocho (8) afios a partir de su
Actas de reunion Papel- Digital traslado al Archivo Central.Posteriormenete se conservan
g . totalmente ya que hacen referencia a la Memaria histdrica del
Metodologia Pedagogica Papel- Digital conflicto y sus victimas, asl como para los procesos gue en
Tall D . = ese sentido se puedan llevar a cabo. Constitucion Politica
alleres en Derechos Humanos, Resolucién de Conflicto, Papel- Digital Aticulo 22, Ley 1448 de 2011 Articulos 8,11y 12, Decrelo

Acuerdo de Paz

4800 de 2011 Articulo 189. Ley 975 de 2005; Ley 1448 de




Registro Fotografico

Papel- Digital

2011, Art 148; Decreto 1290 de 2008, Decreto 2244 de 2011:
Decretos 4158 y 4803 de 2011; Acuerdo de Paz para la
Terminacion del Conflicto y una Paz estable y duradera,
punto 5; Decreto 588 de 2017. Decreto 4800 de 2011 Articulo
186, 189 Ley 1592 de 2012, Articulo 34. Decreto Ley 885
12017, Por medio del cual se modifica la Ley 434 de 1998 y se
crea el Consejo Macional de Paz, Reconciliacion y
Convivencia". guia de Mecanismos Constitucionales de
proteccion de derechos humanos,2003, guia de Mecanismos
Constitucionales de proteccién de derechos humanos.”
Oficina en Colombia del alto comisionado de las Naciones
Unidas para los Derechos Humanos, Unién Europea,
Defensoria del Pueblo”. Decreto 691 /2017 -Presidencia de la
Repiiblica "Por el cual se sustituye el Fondo para la
Sostenibilidad Ambiental y Desarrollo Rural Sostenible en
Zonas Afectadas por el Conflicto por el *Fondo Colombia en
Paz (FCP)"™ y se reglamenta su funcionamiento” Plan de
Desarrollo Municipal, Acuerdo No. 6 de 2020 Documento
Técnico soporte Plan de Desarrollo Municipal 2020-2023
Pereira Gobierno de la ciudad- Pereira Capital del Eje.
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Conservacién Total

Eliminacion

FIRMAS RESPONSABLES

I

Secretario Gestion
Administrativa

Oy T

Reproduccién por medio Técnico (Microfilmacion, Digitalizacién, Fotografia)

|z |m|G

Seleccién

Elaborado por:

Maira Alejandra Ocampo - Stefanny Aguirre - Fainery Marin

Revisado por:

LINA MARCELA BLANDON

Naﬁme%wm BUJTRAGO TORRES

Oficina de Paz, Reconciliacion y
Posconflicto

= ==

ombre: SERGIO DANIEL GOMEZ PLAZA

[ [

P. Especializado -

z e IZ/CJ// -

Administracién de Doct itos

y Archivo o _|Nombre: SANDRA PEREZ ORTEGON
[ Ciudad y Fecha: PEREIRA, 23 de agosto de 2022




